Manual do Contador
DEISS

1. Solicitacao de Cadastro

Para ter acesso a DEISS, o contador ou escritorio de contabilidade necessita de um
numero de acesso e senha. Esse numero pode ser o CNPJ/CPF, CMC ou seqiiencial,
informe-se na prefeitura para saber qual o numero de acesso que vocé deve usar.

Para fazer sua solicitacdo de cadastro na DEISS, acesse o item “Solicitacdo de
Cadastro” no menu de acesso geral, na pagina principal da DEISS.

@ Ajuda

CRC | |
CHPJ | |
Fazdo Social | |
Enderego |0 = | nr. 0

Complemento Enderego | |

Inscricdo Municipal |0 |

Mome Contador Respons dvel | |

CEF | | Bairrg0 B |
Telefones | | | |
P [ ]
Email | |

Empresa fornecedora do software |

Telefone do fornecedar |

Ermail do formecedor |

Confirmar  Limpar

Figura1 - Tela do Iltem Solicitacdo de Cadastro

A Figura 1 - acima exibe a tela que deverd ser preenchida para que seja efetuado o
seu cadastro. Apds o preenchimento dos dados, clique no botao confirmar, seu cadastro sera
aprovado pela Prefeitura e um e-mail serd enviado para vocé confirmando seu cadastro.

2. Primeiro Acesso na DEISS

Todo usudrio no seu primeiro acesso deve alterar sua senha para que efetue o login
no sistema. A Figura 2 - abaixo exibe a tela de alterac¢do de senhas.
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Seja Bem~windo a DEISS - Sistema de Declaracdo Eletronica de 1SS da Prefeitura de Modelo - B o0y o

ﬂ % Ajuda

» Identificagéo Contabilidade 11111111111

Morme Usuario Master

Contabilidade: [NRRRRRRRRN Senha Usudrio |
vsusric: TN Cunﬂrmagén| |

Confirmar  Limpar

Ohservacio: sua senha deve obedecer 3s seguintes regras:
2y deve obrigatoriamente possuir no minimo & e no maximo 20 caracteres;
b deve ser composta de letras E ndmeros;
) deve utilizar letras maidsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004"

Figura 2 - Tela de Alteracao de Senhas

3. Dados da Contabilidade

Ao efetuar seu primeiro acesso na DEISS, acesse o item Dados da Contabilidade e
confira seus dados cadastrais. A Figura 3 - abaixo apresenta a tela.

Obs: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botdo confirmar. Esta
observacdo vale somente para o seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar
somente para efetuar as alteragdes.
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@Ajuda

Contabilidade Buscar Dados do AR T

CRG [012345678
CMPJ [11111111111
Razdo Social [TESTE - ME ] |
Enderega |0 & |RUATESTE j | nr /51
Complemento Enderego |CASA |

Inscrig&n Municipal [0 |

Marme Contador Responsavel | |
CEP [15222000 | Bairra[D |& [paIRRO TESTE
Telefones [(ooy1111-2222 : ]
Fax [(11)3333-4444
Email [TESTE@TESTE COMBR ]
Empresa famecedara do software | -

Telefone dofnrnecedori ]

Email do farnecedor | |

Confirmar  Limpar

Figura 3 - Tela de Alteracédo de Cadastro

3.1. Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, os campos Endereco e
Bairro devem ser preenchidos com o cédigo do logradouro e cédigo do bairro deixando as
respectivas descri¢des em branco.

Caso ndo saiba os codigos do logradouro e bairro, vocé pode usar o recurso de
pesquisa, que pode ser acessado através do botao presente ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descricio destes campos serd preenchida
automaticamente, desde que vocé tenha deixado a descri¢cao em branco.

3.2. Contabilidades Nao Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade de fora do municipio, os campos
Endereco e Bairro devem ser preenchidos com o cédigo do logradouro zero e cédigo do
bairro zero e usando os campos descricdo para colocar o nome do bairro e nome do
logradouro.

4. Cadastro de Usuarios

Cada funciondrio ou contador da contabilidade deve ter seu préprio usudrio. Este
requisito se deve para que o histdrico de acesso e operagdes feitas no sistema esteja correta.

Para cadastrar um usudrio basta acessar o item “Cadastro de Usudrios”. A Figura 4 -
abaixo, exibe a tela de cadastro de usudrios. Preencha o campo Nome Usudrio e Selecione o
Perfil. O perfil de usudrio informa quais as funcdes em que o usudrio a ser criado terd
acesso.

Em breve serd possivel o contador criar os perfis proprios de sua contabilidade.
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@ Ajuda

Contabilidade 11111111111
Mame Usudrio MASTER

Perfil Usuario |{eeETe

Confirmar Limpar

Observacao: sua senha deve obedecer a5 seguintes regras:
) deve obrigatoriamente possuirno minimo 8 & no maximo 20 caracteres;
b deve ser composta de letras E ndmeras;
) deve utilizar letras maidsculas E minlsculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004"
Cadige Usuario Perfil Usuario Ative SN Ativo

Figura 4 - Tela de Cadastro de Usuarios

Ap6s preencher os dados e confirmar o usudrio estard criado. A senha deve ser
definida pelo proprio usudrio em seu primeiro acesso. Veja o topico 2 acima.

5. Alteracao de Senhas

Embora a funcdo tenha o nome de “alterar senha” é a mesma utilizada no primeiro
acesso ao sistema ela serd responsdvel para a criacao da primeira senha do usudrio, e para
isto deverdo ser observados os seguintes requisitos:

® A senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 € no maximo 20
caracteres

e deve ser composta de LETRAS ¢ NUMEROS

e deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS.

exemplo de uma senha valida: "Deiss2005"

A alteracdo da senha do usudrio, poderd ser realizado apenas pelo usudrio
proprietario da senha.

Para tal procedimento, deve ser informada a senha que estd sendo utilizada até o
momento e criada a nova atentando para os requisitos ja mencionados acima.

A Figura 5 - abaixo exibe a tela de alterac@o de senha
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@Ajuda

Cantabilidade 11111111111
Cadigo Usugrio 0

Nome Usuario MASTER
Senha Anterior

Mova Senha

Confirmagdo

Confirmar  Limpar

Observacio: sUa senha deve ohedecer 45 seguintes regras:
3 deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres;
h) deve ser composta de letras E nlmeros;
) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas,

exermplo de uma senha valida: "Giiss2004"

Figura 5 - Tela de Alteracdo de Senha

6. Empresas Por Contador

Nesta tela, a contabilidade poderd consultar quais empresas estdo vinculadas ao seu
cadastro e vincular ou desvincular empresas.
A Figura 6 - abaixo, exibe a tela do item “Empresas por Contador”.

@Ajuda

Contabilidade : 11111111111
Filtrar por : | & Todas as Empresas O Cadastro O CNPJ O Razdo Social

Coarm ;|
Consultar Limpai
Desligar Cadastro CHPJ Home Empresa Situacio
%  117B3700217 525 .268-01 ADRIANA DE JESUS FREITAS Ativi
] 11764300 07 744 9170001 -40 JESUSEDER SIDMNEY RAMALHO ATFEVEDOD - ME |Ativa
% 11VBZE00\07 717 4000001 -61 LOURNYAL MERENDA, - ME Ativi
] 11761 4Dd 260 667 .528-20 h AR IRACI VERONMEZE PEDREIRA Ativa
%  117B0300 218125 255-70 MARIE SILWIA BETIMN Iriativo

Paginaisy: 1

Wincular Empresa
Cadastro: |0

Confirmar
Figura 6 - Tela Empresas por Contador

6.1. Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razio
Social ou sem filtro, selecionando a opg¢do todas as empresas. Vocé ird visualizar somente
as empresas vinculadas a sua contabilidade.
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Ao digitar o dado a ser pesquisado, vale lembrar que vocé ndo deve usar pontos,
tracos etc, digite somente numeros e apds clique no botdo consultar.

6.2. Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, vocé pode visualizar o conjunto “Vincular Empresas”,
onde basta colocar o numero do cadastro e clicar no botdo Confirmar. Para que a empresa
seja vinculada ela ndo pode ter vinculo com outra contabilidade.

6.3. Desvinculando uma Empresa

Na tabela onde sdo exibidas as empresas, a primeira coluna “desligar”, onde basta
clicar no botao para desligar a empresa.

7. Lancamento de Notas

Nesta tela a contabilidade poderd fazer o lancamento de notas individualmente. O
lancamento de notas por esta parte do sistema é recomendado quando ndo possui muitas
notas para efetuar o lancamento, caso contrario use o DEISS OFF-LINE.

ﬁnjuda
cadastro: [0 :
MésiAno: |1 s | | 2006 W

histas: | Triidas Confirmar Limpar

Figura 7 - Tela de Langcamento de Notas

7.1. Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

e (Cadastro: Informar o cadastro desejado para fazer o lancamento da(s)
nota(s);

e Meés/Ano: Informar o més e o ano de referéncia para fazer o langamento
da(s) nota(s);

e Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua
necessidade.

Ap6s preenchimento dos campos acima descrito clique no “botdo confirmar” para
iniciar o lancamento da(s) nota(s) desejado ou clique no “botdo limpar” para informar novo
cadastro.

A Figura 8 - abaixo mostra a tela apds a confirmagio da empresa e tipo de nota
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@ Ajuda
Cadastro: 11763700 ADRIANA DE JESUS FREITAS
MésiAno: [7) £ 2006 = z :
_J G Limpar Declaracac sem Movimento
Motas: [Emitidas]
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Hotas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série : | deixe em branco para pesquisar todas | Atgalizan
Retificar | Seq. Seérs Mimere| Diz CHPJ Tomador | Cod Sividads wWalor HF “Walor Base Caleulo Micota Walor Imposto
FPagina1del | Clique em "Retificar" para alterar uma nota ou em Nowva Nota para inserir uma nowa.
Nota Fiscal
Serie M.F
Mr. Mota D i
CMPJICPF Tomador
Tipa Recalhimenta Z. (P Irmposto praprio b

Dia Emissén ;|0

Nome Tomador | ]

Cidade ;| UF |
Ohservapies | |
ftens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividade Valor HF Valor Base Calculo Valor Imposto
o | @000 Jlo,00 | 0,00
o | @00 |00 | 0,00

Fara excluir um item da nota marque o ftem na coluna Excluir e clique o botdo "Confirmar'. Para eliminartoda a nota clique no botio Excluir.

Confirmar

Figura 8 - Tela Lancamento de Notas Apds Informada a Empresa

7.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servico Emitida

Clique no botdo “Nova Nota” e apds insira os dados da nota como segue:
e Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo, com contetido
ALFANUMERICO
e Nr. Nota: Informe o “Nimero da Nota Fiscal”, com conteido NUMERICO.
CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou
tracos, somente ndmeros.
Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.
Dia Emissao: Informe o dia de emissdo da nota.
Nome do Tomador: Informe o nome do tomador do servigo.
Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servico.
UF: Estado do municipio informado
Observacoes: Espaco para alguma informacao a ser fornecida a fiscalizacao
Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ird informar os servicos descritos na nota
fiscal
e (Codigo da Atividade: O cédigo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou poderd ser pesquisado o cdédigo clicando no botdo de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.
e Valor NF: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor total da
Nota Fiscal
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e Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade devera informar o valor
do servico.
Feito isto, clique no botio confirmar.
Apb6s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo lancamento.

7.3. Declarando uma Nota Fiscal de Servico Recebida

? Ajuda
Cadastro: 11760800 WMARIA SILVIA BETIM
mésiano: [7] 1| 2008 :
i - Limpar Declaracao sem Movimento
Motas: |Recehidas) I Gl
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
MNotas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série [ deixe em branco para pesquisartodss | Atgalizan
Retificar | Seq. Sére Mimers | Dia CHPJ Tomador | Cod Sividade Walor NF Walor Base Caleulo | Micota Walor Imposto
FPagina1de0 | Clique em "Retificar® para alterar uma nota su em  Nowa Nota para inserir uma nowa.
Nota Fiscal
Série M.F
Mr. Mata ;|0
GPF/GNP Prestador |
Tipo Recalhimenta el (S) Imposto substituido v |

Dia Emisso [0

Mome prestador | |

Cidade | ur|
Obsenvagfies || |
Itens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividacde Valor HF Valor Base Caleulo Valor Imposto
[ | o0 lo.00 | 0,00
o |®la00 |[o.00 | 0,00

Fara excluir um item da nota marque o ftem na coluna Excluir & clique o botdo "Confirmar'. Fara eliminartoda a nota clique no botdo Excluir.

Confirmar

Figura 9 - Tela de Lancamento de Nota Fiscal de Servico Recebidas

Clique no botao “Nova Nota” e apds insira os dados da nota como segue:
o Série N.F.:, Informe a Série da Nota neste campo, com conteido
ALFANUMERICO
e Nr. Nota: Informe o “Niimero da Nota Fiscal”, com contetido NUMERICO.
CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos
ou tragos, somente nimeros.
Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.
Dia Emissao: Informe o dia de emissdo da nota.
Nome do Prestador: Informe o nome do Prestador do servico.
Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servico.
UF: Estado do municipio informado
Observacoes: Espaco para alguma informacao a ser fornecida a fiscalizagao
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Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ird informar os servicos descritos na nota
fiscal
e (Cddigo da Atividade: O c6digo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou poderd ser pesquisado o cédigo clicando no botdo de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.
e Valor NF: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor total da
Nota Fiscal
¢ Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor
do servico.
Feito isto, clique no botdo Confirmar.
Apb6s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

7.4. Retificacao de Notas Emitidas ou Recebidas

Nota-se que apds a confirmagdo das informagdes da Nota aparecerd na mesma tela a
informacdo conforme Figura 10 - abaixo.

Todas as Notas Fiscais lancadas poderdo ser retificadas se necessdrio, apenas
clicando na Nota desejada na coluna “Retificar” e assim aparecerd todas as informagdes
que foram langadas na Nota.

Caso tenha lancado muitas notas podera fazer uma consulta informando a Séria da
Nota desejada e em seguida clicar no Botdo “Atualizar” onde aparecerd apenas a(s) nota(s)
com a referida série.

Notz= Fiscais langadas nesta declaragdo com 3 série ;| [ deixe erm branco pars pesquisartodas | Atyalizar

Retificar | Seq. Sére Himero Dia CHFJ Tormador | Cod Mividade Walor MF Walor Baze Caloulo Micota Walor Imposto
W 1A 10 1018454772202 306012 1.000,00 1.000,00 3,00 30,00

g’a @ @ @ Pagina 1 de 1 | Clique em "Retificar para alterar uma nota cu em  Nowa Mota para inserir uma nova.

Figura 10 - Tela de Retificacdo de Notas Emitidas ou Recebidas

7.5. Imprimir Lancamento
No Botdo Imprimir Lancamento trard um resumo de tudo que foi lancado para o
referido cadastro como Notas Fiscais Recebidas ou Emitidas. Além do mais trard os valores
lancados para as Notas.

7.6. Declaracao sem Movimento

No Botdo “Declaragdo sem Movimento” toda vez que for declarar que a empresa
ndo teve movimento naquele referido més, clique no botdo onde apds clicar aparecerd uma
mensagem perguntando “Deseja confirmar a declaracio sem movimento?”. Apds
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confirmagdo aparecerd outra mensagem em vermelho no topo da tela com a mensagem

“Lembrete: Existe uma declaracdo sem movimento para este més/ano de referéncia”

8. Lancamento da Construcao Civil

Este item tem a mesma funcdo do item 7.1 acima com excec¢do de uma tela onde
podera ser langado as Notas de Dedug¢ao conforme Figura 11 - abaixo.

@ Ajuda
Cadastro: 10655500 COMETRUTORABRISAS SUAVES 5C LTDA
Mésiana: 1] /| 2006 Z
Ennrs) Limpar Declaracao sem Movimento
Notags: |[Emitidas) L ¢
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Hotas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série : l [ deixe em branco para pesquisar todas | | Atyalizan
Retificar | Saq. Série Nimers| Dia CHPJ Torader | Cod Stividade Walor HF | Walor Baze Caleulo| Micota Walor Imposto
Pagina1de0 | Clique em "Retificar" para alterar uma nota cu em Nowva Nota para inserir uma nowa.
Nota Fiscal
Serie M.F
Mr. Mota ;|0
CMPJICPF Tamador
Tipo Recalhimento T 0 i
Dia Emisséa:
Mome Tomador: |
Cidade : UF ;| |
Observagdes ;| |
ftens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividacle Valor HF Valor Base Caleulo Valor Imposto
o |[o,00 | 0,00
o |o,00 | 0,00

Fara excluir um item da nota marque o item na coluna Excluir e clique o botdo "Confirmar'. Fara eliminartoda a nota clique no botdo Excluir.
Notas de Deducao

E:(cluir_&‘_-erie Hota Hiro Hota Data Emissao - _CIIPJ Fornecedor 5 Valor Hi:nta_
| I [ A Jlpos |
| E [ A To ]
| i iz = Jloas |
_| e [ ] Jleo ]
_| I [ A Jlpos |
_| e [ A Jloo ]
| i iz = Jloas |
| e [ ] Jleo ]
| I [ A Jlpos |
| lle L e | o0 |

Confirmar i

Figura 11 - Tela de Lancamento de Notas de Deducao

Série Nota: Informar a série da Nota Fiscal;

Nro Nota: Informar o nimero da Nota Fiscal;

Data Emissao: Informar a data de emissdo da nota;

CNPJ Fornecedor: Informar o CNPJ do Fornecedor dos Materiais;

10
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e Valor Nota: Informar o Valor da Nota Fiscal

9. Lancamento RPA

Este item tem por finalidade fazer lancamento de recibos de Profissionais
Autdénomos.

? Ajuda
Cadastro: 10 JOSE DA SILVA,
Mésigna: |1 {2008 ;
I % Limpar
Notas: Recebidas
Notas Fiscais
Imprimir Lancamentos
Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série [ deixe em branco para pesquisar todas | - Atyalizar
Retificar | Seq. Sére Mimero | Diz (CHPJ Tomador | Cod Mividade Walor MF Walor Base Caleulo Micota alor Imposto
Pagina 1de0 | Clique em "Retifica para alteraruma nota ou em Nowva Nota para insefir uma nova.
Nota Fiscal
Série MN.F 1 RPA

Nr. Mota ||
CPFICHP] Prestadar |

Tino Recalhimenta ;| (5) Impasta substituida v

Dia Emissao :E’D":

Mome prestador | |

Enderego | UF ;|
Ohservagies || - - |
Itens da Nota Fiscal
Excluir Cod Atividade Valor Base Caleulo Valor Imposto
iDﬂ .| @ DDD | 000

Para excluirum item da nota marque o item na coluna Excluir & clique o batie "Confirmar'. Para eliminartoda a nota elique no botdo Excluir.

Confirmar

Figura 12 - Tela de Lancamento de RPA

Clique no botao “Nova Nota” e ap0s insira os dados da nota como segue:
e Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo, com contetido
ALFANUMERICO
e Nr. Nota: Informe o “Niimero da Nota Fiscal”, com contetido NUMERICO.
¢ CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos
ou tragos, somente nimeros.
Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS.
Dia Emissao: Informe o dia de emissao da nota.
Nome do Prestador: Informe o nome do Prestador do servico.
Cidade: Informe a cidade onde foi prestado o servigo.
UF: Estado do municipio informado
Observacoes: Espaco para alguma informacao a ser fornecida a fiscalizagdo
Nos “Itens da Nota Fiscal” a contabilidade ird informar os servicos descritos na nota
fiscal

11
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Cédigo da Atividade: O cédigo da atividade pode ser digitado diretamente
no campo ou poderd ser pesquisado o cddigo clicando no botdo de pesquisa
encontrado ao lado direito do campo.

Valor NF: Neste campo a contabilidade deverd informar o valor total da
Nota Fiscal

Valor Base Calculo: Neste campo a contabilidade devera informar o valor
do servico.

Feito isto, clique no botdo Confirmar.
Apb6s ter clicado no botdo Confirmar as informagdes da Nota serdo posicionadas no
Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo langamento.

Lancamento de Bancos

Este item serd usado por Bancos para fazer os langcamentos do Plano de Contas
encontrado ja na configuracdo do Sistema.

E@ Ajuda

Cadastro; 10005400 BAMCO DO BANCO S7A
Mésiano de Cormpeténcia 7] /] 2008

limpar

Codigo Descrigio Ativ Aliquota MovimentoBase Calculo Recolher
712 60.20-2 | ARRENDAMENTO OPERACIONAL 30500 5,001 oo | |ﬁ
7.1.3.00.00-7 RENDAS DE CAMBIC 308001 5,00

[71.5.10.00-4 RENDAS DE OPERAGSES DE CAMBIC 308001 5,00

[74.310.20-0 IMPORTAGAD 08001 500 [ I
| G [-1.00 |: ig
171.3.10.30-3 FINANCERO 308001 500 4 oo |: ig_
7.1.3.20.00-1 RENDAS DE OPERAGGES DE CAMBID - TAXAS FLUTUANTES 308001 5,00 oo | IO
! 2 — i —
7.1.3.30.00-8 RENDAS DE VARIAGOES E DIFERENGAS DE TAXAS 308001 5,001 oo | E
[7.1.3.50,00-2 REMDAS DE VARISCOES E DIFERENGAS DE TAMAS - TAXAS FLUTUANTES 308001 5,004 oo | Il
| (e | =
7.1.3.70.00-8 RENDAS DE DISPOMBILIDADES EM MOEDAS ESTRANGEIRAS 308001 5,004 oo | i 0

Confirmar

Figura 13 - Tela de Lancamento de Bancos

Cadastro: Informar o cadastro do banco desejado para fazer o lancamento
de acordo com o Plano de Contas;

Meés/Ano de Competéncia: Informar o més e o ano de competéncia para
fazer o langcamento de acordo com o Plano de Contas;

Movimentaciao Base Calculo: Informar o valor a ser declarado;

Recolher: Esta opcdo deverd ser marcada caso queira optar por recolher
apenas os valores informados.

Nota-se que os valores estdo vindo com negativo para forcar o banco informar pelo menos
O(zero). Depois de tudo preenchido devera clicar no botdo “Confirmar” para validar as
informagdes onde aparecerd a mensagem conforme Figura 15 - abaixo.

12
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E"’E] Ajuda
Cadastro : 10005400 BANCO DO BANCO /A
MésiAno de Competéncia [6) f| 2008|
] limpar
e Ok Langamentos gravados com sucesso.

Resumao do langarmento
Walar Yalor base de Valorimposta
do Maovimento: 1.000,00 calculo: 1.000,00

devido: 50,00

Figura 14 - Tela de Lancamento de Banco apos confirmacao das informacoes.

11. Fechamento de Guia de Recolhimento

Este item € usado para fazer o fechamento de todas os Lancamento de Notas,

Lancamento de Constru¢do Civil, Langcamento de RPA e Lancamento de Bancos.

E@ Ajuda
cMc10005400 BAMCO DO BANCO S/A
MésiAno de Competéncia :E "\: 1_2066_:|

Confirmar limpar

Figura 15 - Tela de Fechamento de Guia de Recolhimento
CMC: Informar o Cadastro Municipal da referida empresa;
Meés/Ano de Competéncia: Informar o més e o ano de competéncia
Depois que informou o dados acima citados devera clicar no botdo confirmar onde
aparecerd a mensagem “Existem informacdes pendentes. Efetue o fechamento para

atualiza-las.”, e habilitard o botdo “Efetuar Fechamento” para que efetue o fechamento e
aparecerd a seguinte Figura 16 - abaixo.
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@Ajuda

o Mao existern informagdes pendentes para efetuar o fechamento.

CMC11760800 WARLA SILWIA

Mésfano de Competéncia [7] /2006

limpar

Imprimir DEISS do ano Imprimir DEISS do mes

Emisséo de Protocolo de Retengéo

Gerar Protocolo de Retengdo Imprimir Protocolo Retencao

Digite o cnpj do prestador para gerar o protocolo de retenglo do Fecharmento em questio,

Detalhes do ditima fechamento realizado

Nr. Fechamento Data

Total Praprias Imposto Proprias Total Retidas Imposto Retidas Analitice Sintético Protocolo

9.05/07/06 11:26 2.000,00 30,00 1.000,00 30,00 Q Q Q

Figura 16 - Tela de Fechamento de Guia de Recolhimento

Esta tela existe varias informagdes que podem ser impressas:

Imprimir DEISS do ano: Exibem os langamentos de todos os meses.
Imprimir DEISS do més: Exibe todos os lancamentos feitos no més.

Gerar Protocolo de Retencido: Este botdo ird gerar um numero de
protocolo e habilitard o botdo “Imprimir Protocolo de Retencdo”

Imprimir Protocolo Retencao: Apds informar o CNJP desejado e clicar no
botdo “Imprimir Protocolo Reten¢do” aparecerd outra tela para impressao
onde constard o protocolo de retencao do fechamento da empresa retida.
Analitico: Mostrarda um extrato de todas as notas emitidas e recebidas.
Sintético: Mostrard um extrato de todas as notas emitidas e recebidas mais
resumido.

Protocolo: Mostrard o fechamento de todos os lancamentos emitidos e
recebidos.

12. Emissao de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento que serd paga nos
locais conveniados para recebimento do documento.
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ﬁ.)njuda

Cadastro [10004300
MEsiano de Competéncia | T | ¢| 2006
Imposto Prdprio

Imposto Retido
Ohsemvagdo |

Observagdo: A data de vencimento desta guia estd limitada 4 prixima data de vencimento, caso haja alguma parcela a vencer;
casa cantririo, a data de wencimento paderd ser OU até o fim do més corrente, OU até 30 dias apbs o vencimento, de acordo

com a legislagdo tibutaria municipal.

Consultar limpar

Figura 17 - Tela de Emissao de Guia de Recolhimento
Ap6s clicar no botdo “Consultar” apareceram mais informacgdes que serd de suma
importancia na emissdo da guia.

@Ajuda

Cadastro 11762600 LOURIVAL MEREMDA - ME

MésfAno de Competéncia |7 /| 2008
Imposta PIOPAD | peringn 1 - Més - Vencimento: 15/082008

C 60.00 O 0.00)

Imposta Retido | perigyn 1 - Més - vencimento: 15/08/2008

@ 7a0.00 O 0.00

Ohsenagda |

Observagdo: A data de vencimento desta quia esta limitada 4 préxima data de vencimente, caso haja alguma parcela a
wencer caso contrario, a data de wencimento poderd ser OU até o fim do més corrente, OU até 30 dias apds o
wencimento, de acordo com a legislagdo tributaria municipal.

Emitir Guia  limpar

Detalhes do (ltimo fechamento realizado
Més Ano Nr. Fechto Data Fechto Total Proprias Imposto Proprias Total Retidas Imposto Retidas
72006 11 |05/07/06 13:48 2.000,00 60,00 26,000,00 750,00

Guias emitidas a partir deste fechamento
Més Ano Cadastro Mro. Guia Data Emissao  Total Emitidas Total Retidas Reimprimir
72006 11762600 6 [05/07/Z2006 14:03 0,00 80,00

Figura 18 - Tela de Confirmacao da Emissao da Guia

e (Cadastro: Informar o nimero do cadastro que deseja emitir a Guia de

Recolhimento
e Meés/Ano de Competéncia: informar o més e o ano de competéncia para

emissdo da Guia de Recolhimento.
Ap6s informar as opg¢des explicadas poderd optar por emitir os impostos langados

conforme exemplo Figura 18 - acima
Também as Guias Emitidas ficam gravadas podendo reemprimir.
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13. Consultando a Situacao Fiscal das Empresas

Este item retne um uma unica tela vdrias informacOes gerenciais de grande valia
para a conferéncia dos dados contébeis referentes a ISS das empresas da contabilidade.

ﬁ?njuda

Tipo de Empresa |Econﬁmico 'l
Contribuinte [0 - 3

competéngia 19720068 Tl < < = 5| consuitar

[Tipo de Recolhimento|0td. de Notas E Devedor [Valor do Imposto Resumo dos Débitos Devido  Pagamentos da Empresa e
Por:

Saldo
Esta g .
Empresa: Valor Pago: 0,00 y
Emitidas gutras a0
MIHIESES, Acrescimas: 0,00
Mao Devido
ou devido
Erian 0,00 Saldo a Pagar: 0,00
unicipio:
[Tipo de Recolhimento Otd. de Notas E Devedor [Valor do Imposto Resume dos Débitos Devido  Pagamentos da Empresa e
Por: Saldo
R ey 00D _
HRRIESE Valor Pago: 0,00 L
Recebidas Slia N T
Eerresgs. Acrescimo: 0,00
Mo Devido
ou devido
Eeiaids 0,00 Saldn a Pagar; 0,00
Municipio:

Motas Emitidas com Imposto Notas Recebidas com Imposto

Yalor por Atividade 5 MNotas sem AIDF s %‘EMdadES e ety

Fetido “5 Retido 4
No Més Acumulado no Efetuadas Sofridas
Ano Més Ano Més Ano
Servico 0,00 o.oo Retencies (0,00 0,00 0,00 0,00
falramEnio. Comeércio 0,00 0,00 na Fonte;
Industria 0,00 0,00
Outros 0,00 0,00

Figura 19 - Tela Inicial da Consulta da Situacao Fiscal da Empresa

13.1. Efetuando uma Consulta

A Figura 19 - acima exibe a tela em questdo sem dados de empresa alguma.

Para efetuar uma consulta, basta preencher o campo Contribuinte, localizado no
canto superior esquerdo, com o CMC da empresa.

Caso ndo lembre, clique na lupa a direita do campo, que uma tela para pesquisa de
empresas vinculadas a contabilidade ira abrir na sua tela.

Apos selecione 0 més e ano de competéncia, usando o menu cortina ou os de
navegacao, e clique no botdo Consultar, localizado no lado direito dos botdes de navegagao
do periodo de competéncia. A Figura 20 - abaixo exibe a tela com dados
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fﬁj Ajuda
Tipo de Empresa IEcnnﬁmico 'i
Contibuinte [11337100 - ADRIANA MARA LUPO PARRA i

Competéneia |9M2006 ¥| < < = 5| Consultar

[Tipo de Recolhimento  |Otd. de Notas [E Devedor Valor do lmposto Resumo dos Débitos Devido Pagamentos da Empresa e

[(C) Cancelada 0 o,o0 Por: Saldo
{F) Imposto substituido a oo EsB g walor Pago: 0,00
fora do municipio Empresa: 3
Emitidas  |(l) Isento 0 0,00 g#‘;ﬁgsas_ 0,00
(M) Imposto Pago fora i] {600 e s Acrescimos: 0,00
do runicipio Hephertn
i - ou devida o 0
(P Imposto praprio i 0,00 Fora do : Saldo a
(5) Imposto substituido 0 0,00 Municipio: Pagar: 0,00
Tipo de Recolhimento  |Otd. de Notas [E Devedor Valor do Imposto Resumo dos Deébitos Devido Pagamentos da Empresa e
(A) Avulsa(Retida pela 0 0,00 POE: Baltio
prefeitura Esta 0o yalor Pago: 0,00
{F) Irmposto substituido 0 0,00 Empresa: A
Recehidas [f0ra do municipio EUtraS 0o
M) Imposto Recebido i finny EMHAEEAS. Acrescimo: 0,00
paga fora municipio Man Devido
- U devido
{0 na Qrigem 0 0,00 S 0,00 Saldoa
(5) Imposto substituido 0 0,00 punicipio; Fagar: 0,00
Notgs Emitidas com Imposto Notgs R?cebldas com Imposto e e e PR Atividades sem Registro
Retido Retido & N
No Més Acumulado no Efetuadas Sofridas
Ano Més Ano Més Ano
Senvico 0,00 o.oo Retencées (1,00 0,00 0,00 0,00
ERlmmEo: Comércio 0,00 0,00 na Fonte:
Industria 0,00 0,00
Owutros 0,00 0,00

Figura 20 - Tela de Consulta da Situacao Fiscal de Empresas Com Dados

13.2. Analisando os Dados

As primeiras tabelas exibem um resumo sintético das notas Emitidas e Recebidas
detalhando por tipo de recolhimento, Quantidade de Notas e Valor do Imposto.

Ao lado direito um resumo dos débitos gerados pelas notas, podendo ainda obter um
relatério com a Relacdo de Pagamentos de Notas Emitidas detalhando os pagamentos
efetuados. Para isto de um click na lupa presente abaixo do valor pago.

13.3. Relatorios de Detalhes

Alem das informacdes contidas na tela, existem figuras de lupas na tela que
informam mais detalhes sobre a Situacdo Fiscal. Alem dos relatérios comentados no item
13.2 acima, iremos comentar agora os restantes

¢ Relacdo de Notas Emitidas com Imposto Retido: Exibe com detalhes os
dados das notas emitidas com Imposto Retido do periodo. A Figura 21 -
abaixo exibe a estrutura do relatério.
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Razao Social: ADRIANA MARA LUFC PARRA Endereco: PERMAMBUCO
CNR.J: 070.410.298-67 Cadastre: 11337100

Referéncia:

Fechar

|Série [nro |Dia Emissao |CO(I. Atividade [Valor da Nota [Valor Base |Aliquota % I’Ualor Imposto Tipo Rec. [Declarado Pelo Tomador |Toma(|or

Figura 21 - Tela do Relatério de Notas Emitidas Pelo Periodo

¢ Relacio de Notas Recebidas com Imposto Retido: Exibe com detalhes os
dados das notas emitidas com Imposto Retido do periodo e tem a mesma
estrutura do relatdrio da Figura 21 - acima

¢ Relacao de Valores Declarados por Atividade Notas
Emitidas/Recebidas: Este relatério exibe qual a atividade de maior Ganho
ou Maior Gasto, informacdo de grande utilidade para a fiscalizacdo e
também para a empresa. A Figura 22 - abaixo, exibe a estrutura do relatdrio.

Razao Social: ADRIANA MARA LUPD PARRA Endereco: PERMNAMBUCO
CNPJ: 070.410.298-67 Cadastro: 11337100
Referéncia:
Fechar
Notas Emitidas Notas Recebidas

|Va|or Base de Calculo[Cod. Atividade |.n|i(|uota % hlalor Imposto |Va|0r Base de Calculo [Cod Atividade |Ali(|uota % Valor Imposto
Figura 22 - Relacdo de Valores Declarados por Atividade

e Relacao de Notas Sem AIDF: Informa se existe alguma nota emitida cujo
ndo contenho AIDF. A Figura 23 - abaixo exibe a estrutura do relatorio.

Raziao Social: ADRIARNA MARA LUPD PARRA Endereco: FPERMAMBLUICO
CNP.J: 070.410.298-67 Cadastro: 11337100
Referéncia:

|Serie |Nro. Nota |Dia Emissao |C0{I. Atividade Valor da Nota Valor Base |Aliquota % Valor Imposto

Total de notas emitidas sem AIDF: [
Fechar

Figura 23 - Relacao de Notas Sem AIDF

¢ Relacdo de Atividades sem Registro: Exibe as atividades em que a
empresa prestou servico e que nao estdo registradas a mesma. A
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Razao Social: ADRIAMNA MARA LUPD PARRA
CNP.J: 070.410.298-67
Referéncia:

Endereco: FERMAMBLICO
Cadastro: 11337100

IVanr Base Calcule |Cod. Atividade [Aliquota % |Quantidade de Notas IVanr o Imposto

Resumao

Total de atividades sem registro que tiveram notas emitidas ]
Total de notas emitidas com atividades sem registro ]
Yalor total das notas emitidas com atividades sem registro 0,00

Fechar

Figura 24 - Relacao de Atividades Sem Registro

14. Emissao do Livro Fiscal

A DEISS gera o livro fiscal e disponibiliza para download em arquivo formato PDF,

Adobe Acrobat. Para geracdo do arquivo e download € muito simples e rapido, através dos
passos a seguir.

14.1. Informando o Periodo e Contribuinte
Para a geracdo do livro, € necessdrio que a contabilidade informe alguns dados:
¢ Periodo: informe o més e ano inicial e final
Contribuinte: Coloque o CMC do contribuinte

Ap6s clique no botdo Confirmar e a tela apresentada na Figura 25 - abaixo exibe a
tela apos a geracdo do Livro.

19



Manual do Contador
DEISS

Mésfano de f
Até /2006

Contribuinte [11337100 |

Confirmar

Arguivo gravado com sucesso,

Clique no link abaixo para inciar o download,

Abrir o arguivo LivroDeRegistrol0S072006 143649, pdf,
Arquivo tipo POF - [ B kbytes)

Wocé devera ter o software Acrobat Reader instalado em seu
rﬂ‘.ﬁ‘ar equiparmento,
iobe Caso vocd ndo o tenha instalado, cligue na figura ao lado para
baixa-lo.
Figura 25 - Tela de Livros de Registro
Clicando no link disponibilizado pelo sistema, vocé podera salvar o arquivo em seu
computador e ap6s visualizd-lo no Acrobat.
Caso ndo tenha o Acrobat, poderd baixa-lo através do link, que é o logotipo do
programa. A Figura 26 - abaixo mostra como o livro serd exibido.
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i ADRIANA MARA LUPO PARRA DEISS
070.410.298-67 Folha: 2

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

MES DE COMPETENCIA: Janeiro 2006

2 Tipo de Declaracao:

= . -

3 Nenhuma nota foi encontrada neste periodo

<

¥

21

Figura 26 - Livro Exibido no Adobe Acrobat
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